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記録等事務代行ポータルサイトからの特定記録等事務代行委託申請について 
 
１．記録等事務代行ポータルサイトトップページ 

 記録等事務代行ポータルサイト 
 https://www.kirokujimu-portal.mlit.go.jp/#/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（１）申請書の準備 

 ①より必要書類のダウンロードして、以下を準備してください。 

・ 【添付資料】（特定記録）宣誓書（欠格事由） 

 なお、上記については、石川運輸支局ホームページの様式集からも入手できます。 

 石川運輸支局ホームページ（様式集）〔記載例も掲載しています。〕 
 https://wwwtb.mlit.go.jp/hokushin/ishikawa/car_pattern.html 
 上記の他、 

・ 申請者本人の本人確認書類（下記いずれかの写し。法人は代表者のもの） 

運転免許証 / 保険証 / パスポート / マイナンバーカード（写真の掲載がある面のみ） 

 をご準備ください。 
 
（２）代行者になる申請をする 

 申請に必要な書類が準備できたら、②より利用規約の同意、メールアドレスの設定へ進み、設定

したメールに「【記録事務代行サービス】委託申請専用フォームの URL のお知らせ」が届きますの

で、メールより「記録等事務代行者情報 入力フォーム」へ進んでください。 
 
  

① 

② 
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２．記録等事務代行者情報 入力フォーム 

（１）代行業務の情報 

 〔指定整備事業者記載例〕 
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（２）代行者の情報 
 
 
 
 
                        （申請者の）住所 

                         事業者の登記上の住所を入力 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                        整備工場コード 
                         5600000 
                         「56」＋「指定番号（右詰）」を入力 
 
                        事業場の名称 

                         指定書の事業場の名称を入力 
 
                        事業場の所在地 

                         認証書の所在地を入力 
 
 
 
 
 
                        特定記録等事務責任者氏名 

                         事業場における記録等事務の責任者を入力 
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（３）添付書類アップロード 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 １．（１）で準備した書類をアップロードしてください。 
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（４）組織体制図 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                        特定記録等事務責任者氏名 

                         事業場における記録等事務の責任者を入力 

                         ２．（２）と同じ氏名を入力 

                        特定記録等事務責任者の電話番号 

                         事業場の電話番号を入力 

                        メールアドレス 

                         事業場における記録等事務の責任者を入力 

                         １．（２）と同じメールアドレスを入力 
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（５）業務に使用する設備 

 
チェックボックスにチェックを入れてください。 

 
３．申請後 

 委託申請受付番号がメールで通知されます。 

 概ね３０日で審査が終了し、審査結果・ID/パスワード・委託通知書がメールで通知されます。 

 委託通知書は、検査標章の配付を受ける際に必要です。 

 通知された ID とパスワードにより、ログインできるようになります。 
 
 


