
不備がある場合は受理できません。下記注意事項、記載例、添付書類を確認
してください。

郵送は返信用の宛先を記載した封筒に切手を貼付し、同封してください。
貸切バス事業のみ運行管理者補助者の届出義務がありますので、届出書も専

用の用紙になります。補助者の選任には基礎講習修了証等の写しが必要です。
届出書は２通必要になります。

運行管理者の選任について
運行管理者は、基礎講習修了証、運行管理者手帳では選任できません。運行

管理者資格者証の写しが必要になります。

整備管理者の選任について
整備管理者手帳は選任前研修修了証明書のかわりにはなりません。選任後の

研修は整備管理者の要件の選任前研修とは異なります。
実務経験証明書、添付する書面（同意書）については本紙が必要となります。
整備士合格証書は、自動車整備技能登録試験合格証書等とは異なります。
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届出書（表）－記載例）

株式会社 東京運輸
かぶしきがいしゃ とうきょううんゆ

東京都品川区東大井○○－○○

０３－３４５８－○○○○

本社営業所

036-0842
品川区東大井１－１２－１７

０３（３４５８）９２３６

７
該当箇所に○印を付ける

当該営業所
の配置車両
数を記入

届出日を記入

東京一郎 ２１ １ ２３

管理者区分に○印を付ける 解任となった管理者名・事業所での解任等
年月日を記入（未来は不可）

解任等の理由に
○印を付ける

本社情報を記載

営業所情報を記載
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届出書（裏）－記載例

足立 二郎
あだち じろう

25    2    17            9      4      1 関東 12345                 8      12     31

練馬 三郎
ねりま さぶろう

57    5    22           21     1    22 ○

変更箇所は、朱書き若しく
は赤でアンダーライン

練馬 三郎
ねりま さぶろう

57    5    22           21     1    22 関東 54321                 8      12     31

統括に〇

営業所での選任年月日を記入
（未来は不可） 営業所で選任中の管理者全員を

記載、変更が無い管理者は旧届
出書からそのまま転記する



運行管理者選任時添付書類

コピー
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届出書類 （実務経験者）整備管理者（実務要件）選任時添付書類

コピー

本紙

整備管理者の署名又は記名押印

行政処分による

解任命令の有無
（会社名）

（営業所名）

事業主の署名又は記名

押印（丸印（代表者印））

本紙

「点検・整備・整備の管理」

のどれかを記載

（営業所名）

（営業所住所）

複数の会社にお
ける実務経験を合
算（２年以上）する
場合は会社ごとに
証明書が必要
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届出書類（整備士技能検定合格者）整備管理者（整備士要件）選任時添付書類

コピー
本紙

整備管理者の署名又は記名押印

行政処分による

解任命令の有無

会社名

営業所名


