
求人案内 

非常勤職員の募集 

 

募集内容 

１．職名及び募集人員 

非常勤職員（期間業務職員）１名 

２．雇用期間（予定） 

令和７年２月１日（土）から令和７年３月３１日（月）まで 

※勤務実績等によって、更新することができる。 

※採用後、１ヶ月間は条件付採用期間。 

３．勤務地 

国土交通省 中国運輸局 総務部 総務課 

広島市中区上八丁堀６－３０ 広島合同庁舎４号館 

https://wwwtb.mlit.go.jp/chugoku/txt/jimusho.html 

４．勤務日 

週５日（月曜日から金曜日） 

※土曜日、日曜日、祝日法に基づく休日、１２月２９日～１月３日は休み。 

５．勤務時間 

１日７時間４５分（８時３０分から１７時１５分（うち休憩６０分） 

６．業務内容 

総務・秘書分野を主とした補助業務 

（１）パソコン（Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ等）を用いた入力作業・書類作成 

（２）電話、接客応対 

（３）郵便の発送・収受・仕分け 

（４）物品の管理事務 

※その他上記に例示した以外に当局職員の指示に基づく関連業務 

７．応募資格 

（１）パソコン（Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ等）の基本操作ができる方 

（２）国家公務員法（昭和２２年法律第１２０号）第３８条各号に該当しない方 

８．休暇 

原則として６ヶ月経過後から規定に基づく年次休暇 

※採用日から６ヶ月継続勤務し全勤務日の８割以上出勤した場合、次の１年間に１０

日の年次休暇（有給）を取得可。年次休暇とは別に有給・無給の特別休暇あり。 

９．賃金、諸手当 

（１）日給 

９，６００円～９，７９０円（地域手当額を含む） 

日給については就業経験年数等を勘案して決定 

   （２）超過勤務手当、通勤手当、期末・勤勉手当（賞与）、退職手当 

※退職手当については当局規定による支給要件を満たした場合に支給 

 



（３）支給日 

原則として毎月８日（毎月末日締切翌月支払） 

１０．加入保険 

健康保険、厚生年金保険、雇用保険に加入。 

※厚生年金保険については、１年後に公務員の厚生年金保険へ変更の可能性あり。 

※雇用保険については、１日７時間４５分を勤務した日が１８日以上ある月が引き続

いて６月を超えた場合、退職手当の支給対象となり、雇用保険の被保険者としての

資格を喪失。 

１１．災害補償 

公務災害・通勤災害による負傷等は、国家公務員災害補償法の補償あり。 

１２．服務規律等 

国家公務員法適用 

応募方法 

市販の履歴書（顔写真添付）を下記宛先まで郵送してください。 

書類選考のうえ、通過者には通知の上、面接を実施します。 

＜郵送先＞ 

〒７３０－８５４４ 

広島県広島市中区上八丁堀６－３０ 

中国運輸局 総務部 総務課 宛 

 ※封筒に「非常勤職員応募書類在中」とお書きください。 

応募締め切り 

令和７年１月３０日（木）必着 

※応募多数の場合、締め切り前に、募集を締め切る場合があります。 

選考方法 

書類選考を通過された方について、面接を実施します。（面接日は担当者より電話にてご連

絡いたします。） 

※選考に漏れた方は、応募書類を返却するとともに書面で通知します。 

その他 

応募の秘密については厳守いたします。 

採用者にあっては国家公務員法の適用を受けます。 

採用の場合には、職務経歴書を提出していただきます。 

 

お問い合わせ先 

中国運輸局 総務部 総務課 担当：小山（こやま）、荒川（あらかわ） 

電話：０８２－２２８－３４３４ 

 


