
入 札 説 明 書  〈電子入札対象案件〉 

 

１．契約件名      電子複合機賃貸借及び保守契約 

 
２．仕様等    仕様書のとおり 
  
３．履行場所      仕様書のとおり 
 
４．契約期間   仕様書のとおり 

 

５． 入札書等の提出期限及び場所  

 

①入札参加資格に関するもの 

（１）（電子入札による場合） 

    予め当該入札に使用するＩＣカードを限定して、必要な提出書類の電子デ

ータを以下に示す期限までに、所定のＵＲＬに提出すること。また、代表者

から入札等の権限について委任を受けた者（以下、代理人とする）のＩＣカ

ードで入札する者は、電子調達システムにより期間委任状又は都度委任状を

提出すること。 

 
期 限：令和８年７月２７日（月）１５：００まで 

提出先：政府電子調達（ＧＥＰＳ）https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/ 

提出書類：確認書（様式１） 

一般競争入札参加資格確認申請書（様式２） 

誓約書（様式７） 

資格審査結果通知書（全省庁統一資格）の写し 

委任状（様式４又は様式５）（代理人が入札する場合に限る。） 

 

（２） （紙入札による場合） 

    必要な提出書類を、以下に示す期限までに、持参又は郵送により提出する

こと。また、代理人が入札する場合は、代表者からの期間委任状又は都度委

任状を併せて提出すること。 

 
期 限：令和８年７月２７日（月）１５：００まで 

提出先：中国運輸局総務部会計課調度係に必着のこと 
提出書類：紙入札方式参加願（様式３） 

一般競争入札参加資格確認申請書（様式２） 
誓約書（様式７） 
資格審査結果通知書（全省庁統一資格）の写し 
委任状（様式４又は様式５）（代理人が入札する場合に限る。） 

 
①又は②により提出された書類に基づき発注者は資格の審査を行い、資格       

の有無を一般競争参加資格確認通知書により通知することとし、有資格者につ

いては本件入札への参加を認めることとする。 



②入札書に関するもの 
 
（電子入札による場合） 

期 限：令和８年７月３０日（木）１５：００まで 
     場 所：政府電子調達（ＧＥＰＳ） 
 

（紙入札方式（郵送）による場合） 
期 限：令和８年７月３０日（木）１５：００まで 
場 所：中国運輸局総務部会計課調度係 に必着のこと 
 

（紙入札方式による場合） 
期 限：令和８年７月３０日（木）１５：００まで 
場 所：広島市中区上八丁堀６番３０号 

中国運輸局総務部会計課 
 

 
６．開札の日時及び場所 

日時 令和８年７月３１日（金）１０：００ 

場所 中国運輸局 広島合同庁舎４号館 ３階 災害対策室 

 
７．競争に参加する者に必要な資格 
（１）予算決算及び会計令第７０条及び７１条の規定に該当しない者であること。 
（２）令和０７・０８・０９年度一般競争及び指名競争参加資格（全省庁統一資格）「役務

の提供等」において、「A」～「D」何れかの等級に格付けされ、中国地域の競争参

加資格を有する者であること。 
（３）「工事請負契約に係る指名停止の措置要領」（平成９年５月３０日官会第１２４２号） 

に基づく指名停止を受けている期間中の者でないこと。 
（４）電子調達システムによる場合は、電子認証（ＩＣ）カードを取得していること。 
（５）「暴力団排除に関する誓約事項」を承諾した者であること。 
（６）警察から暴力団員が実質的に経営を支配する者又はこれに準ずる者として、国土交 

通省発注の公共事業等からの排除要請があり、当該状態が継続している者でないこ 
と。 

（７）労働者派遣法（第３章第４節の規定を除く）の規定又はこれらの規定に基づく命令

に違反した日若しくは処分（指導を含む）を受けた日から５年を経過しない者でない

こと（これらの規定に違反して是正指導を受けた者のうち、入札参加関係書類提出時

までに是正を完了している者を除く。）。 
（８）労働保険、厚生年金保険、全国健康保険協会管掌健康保険又は船員保険の未適用及

びこれらに係る保険料の未納がない者であること（入札参加関係書類提出時において、

直近２年間の保険料の未納がないこと。）。 
 
８．入札方法 
（１）本案件は、証明書の提出、入札を電子調達システムで行う対象案件である。 
  なお、電子調達システムによりがたい場合は、紙入札方式参加願を提出するものと

する。 
（２）紙入札方式により参加を希望する者は、必要な証明書を所定の受領期限までに、上

記５．①（２）に示す場所に提出しなければならない。 
  電子調達システムにより参加を希望する者は、所定の受領期限までに入札書類デー



タ（証明書等）を上記５．①（１）に示すＵＲＬに提出しなければならない。 
（３）入札書の押印を省略する場合は、その旨を明示し、かつ、入札書の余白に「本件責

任者及び担当者」の氏名・連絡先を記載することとする。（紙入札による場合） 
（４）紙入札方式により参加する者で、代理人が入札する場合は、代表者からの期間委任

状又は都度委任状を紙入札方式参加願とともに提出すること。 
電子調達システムにより参加する者で、代表者から入札・契約権限について委任を

受けた者のＩＣカードで入札する者は、電子調達システムにより期間委任状又は都

度委任状を提出すること。 
（５）原則として、当該入札の執行において入札の執行回数は２回を限度とする。 

なお、当該入札回数までに落札者が決定しない場合は、原則として予算決算及び会

計令第９９条の２の規定に基づく随意契約には移行しない。 
（６）入札保証金・契約保証金は免除する。 
（７）落札者の決定は最低落札方式をもって行うので、入札者は、業務に要する一切の諸

経費を含め、契約金額を見積もるものとする。 
（８）落札決定にあたっては、入札書に記載された金額に当該金額の１０パーセントに相

当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額

を切り捨てるものとする。）をもって落札価格とするので、入札者は、消費税及び地

方消費税に係る課税事業者であるか非課税事業者であるかを問わず、見積もった契

約金額の１１０分の１００に相当する金額を入札書に記載すること。 
  

 
９．入札書の提出方法  
（１）電子調達システムによる入札の場合は、当該システムの所定の方法により締め切り

までに提出すること。 
（２）電子調達システムによる入札の場合、入札締め切り予定時間になっても入札書がシ

ステムサーバに未到着であり、かつ電子入札参加者から連絡がない場合は、当該入
札参加者は入札を辞退したものとみなす。 

（３）紙による入札の場合は、入札書を封筒に入れ封かんのうえ、封筒に氏名（法人の場
合はその名称及び商号）等を記入すること。（別添「【参考】入札用封筒記載例」参
照） 

  なお、この場合の入札書の記名封かんは本人のものとし、代理人の場合は代理人の
ものとする。 

  
 
１０．入札の無効 
   本入札説明書に示した競争参加資格のない者又は入札条件に違反した者の提出した

入札書は無効とする。 
 
 
１１．支払の条件 

契約者が履行を完了した旨を通知し、支出負担行為担当官が任命した職員が履行完

了の確認を行い、検査に合格後、適法な支払請求を受けた日から３０日以内に支払

うものとする。 
 
１２．契約書の作成 
   競争入札を執行し、契約の相手方を決定したときは、遅滞なく契約書を取り交わす

ものとする。 
 



 
１３．その他 
（１） 入札結果の公表 

落札者が決定したときは、入札結果は落札者の商号または名称及び入札価格につい

て開札場において発表するとともに、中国運輸局ホームページにて入札者名及び各

入札者の毎回の入札金額（消費税及び地方消費税相当額を除いたものをいう。以下

同じ）並びに落札者名及び落札金額を公表するものとする。 
（２） 疑義については入札前までに確認し、入札開始後の疑義は原則として受け付けない。 
（３） 入札説明書の記載のない事項については、別紙中国運輸局競争契約入札心得の定め

るところによる。 
 



 
 
様式１ 

 
○宛    先：国土交通省 中国運輸局総務部会計課 調度係 
○メールアドレス：cgt-chugoku-chodo@gxb.mlit.go.jp 
 
 
 

確    認    書 

 
 

 
件 名 
 

 
電子複合機賃貸借及び保守契約 

 
 
   本案件については、「電子入札方式」により参加します。 
 
 
     令和    年    月    日 
 

会社名等 
 

部 署 名 
 

確 認 者                                

 
 
 

 電子入札方式により参加する方は、本入札に使用するＩＣカード券面の番号を記入 

してください。 
 
【ＩＣカード券面の番号】 「シリアルナンバー（ＳＮ）」、「ＩＤ」などの項目に続く 
             １０数桁の数字・英字（例：14 桁、16 桁） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
【取得者名】 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 （左つめで記入。「スペース」分も左詰めで記入。） 
 
 ※今回限定した上記の IC カード以外を以後において使用した場合、「無効」の入札となることが

あります。 
 ※上に記入する「数字・英字」等は、誤記のないように十分留意してください。 
 
 
 ※紙入札方式での参加を希望する方は、速やかに「紙入札方式参加願」を提出して下さい。 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
様式２ 

一般競争入札参加資格確認申請書 

 

 

令和   年   月   日 
 

 

支出負担行為担当官 

中国運輸局長 殿 

 

 

住    所 

商号又は名称 

代 表 者 氏 名                

 

令和８年６月５日付で入札公告のありました下記件名の入札に参加する資格の確認を受け

たいので、 添付書類を添えて申請します。 

なお、 添付書類の内容について、 事実に相違ないことを誓約します。 
 
 
 
 
記 

 
 
 

件  名 電子複合機賃貸借及び保守契約 
 
 
 
 
 
 
 

添付書類 
 

  ・確認書《様式１》（電子入札方式により参加する場合） 

・紙入札方式参加願《様式３》（紙入札方式により参加する場合） 

・資格審査結果通知書(全省庁統一資格)の写し 

・誓約書《様式７》 

・委任状《様式４又は５》（代理人が入札する場合） 

                 

 

 

※以下は、押印を省略する場合のみ記載すること。 

（連絡先は２以上記載すること） 

本件責任者（会社名・部署名・氏名）：           

担当者（会社名・部署名・氏名）：             

連絡先１ ：                       

連絡先２ ：                       

 

 



 

様式３ 

 

紙入札方式参加願 

 

 

1.件 名 

電子複合機賃貸借及び保守契約 

 

上記の案件は、 電子調達システムを利用しての参加ができないため、紙入札方式での参加をいたします。 
 
 

令和  年  月  日 

 

資格審査登録番号

企業名称 

企業郵便番号 

企業住所 

代表者氏名 

代表者役職 

電子<じ番号 
 
 

(連絡先) 

電 話  番 号 

ＦＡＸ 番 号 

メールアドレス 
 

 

入札者 

住 所 

企業名称 

氏 名 

 

支出負担行為担当官 

   中国運輸局長 殿 

 

※1入札者住所、企業名称及び氏名欄は、代表者もしくは委任を受けている場合はその者が記載する。 

※2電子くじ番号は、電子くじを実施する場合に必要となるので、000～999の任意の3桁の数字を記載する。 

 

※以下は、押印を省略する場合のみ記載すること。 

（連絡先は２以上記載すること） 

本件責任者（会社名・部署名・氏名）：           

担当者（会社名・部署名・氏名）：             

連絡先１ ：                       

連絡先２ ：                       

 



 

様式４ 

 

 

期  間  委  任  状 

 

 

 

受任者 

住 所 

氏 名 

使用印（押印を省略しない場合に限る。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

私は上記の者を代理人と定め下記の権限を委任します。  

委任期間      令和   年   月   日から 

 
 

令和   年   月   日まで 

 

 

委任事項 

1. 入札及び見積について 

   ２． 

     ３． 

     ４． 

 
 

 

 

 

 

 

令和  年   月  日 

委任者 住   所 

商号又は名称 

代 表 者 氏 名 
 
 
 

支出負担行為担当官 

中国運輸局長 殿 

 

 

※以下は、押印を省略する場合のみ記載すること。 

（連絡先は２以上記載すること） 

本件責任者（会社名・部署名・氏名）：           

担当者（会社名・部署名・氏名）：             

連絡先１ ：                       

連絡先２ ：                       



 

様式５ 

 

都  度  委  任  状 
 

受任者 

住 所 

氏 名 

使用印（押印を省略しない場合に限る。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

私は上記の者を代理人と定め 

「電子複合機賃貸借及び保守契約」に関する下記の権限を委任します。  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

委任事項 

1. 入札及び見積について 

2.  

3.  

4.  
 

 

 

 

 

 

令和  年   月  日 
 

委任者  住   所 

商号又は名称 

代 表 者 氏 名 

 

 

支出負担行為担当官 

中国運輸局長 殿 

 

※以下は、押印を省略する場合のみ記載すること。 

（連絡先は２以上記載すること） 

本件責任者（会社名・部署名・氏名）：           

担当者（会社名・部署名・氏名）：             

連絡先１ ：                       

連絡先２ ：                       

 



 

様式６ 

入 札 辞 退 届 

  
 
                                                                            
      件    名    電子複合機賃貸借及び保守契約 
                （電子調達対象案件） 
 
 
                                                                                                  
                                     
                                                                             
       上記について、都合により入札を辞退します。                                 
                                                                             
                                                                             
                                                                             
        令和    年    月    日                                                     
                                                                             
                                                                             
                                                                             
                                     住        所                        
                                     商号又は名称                        
                                     代 表 者 氏 名                                            

   （又は受任者氏名） 
                                                                             
                                                                             
                                                                             

        支出負担行為担当官  

中国運輸局長  殿 

 

 

 

 

※以下は、押印を省略する場合のみ記載すること。 

（連絡先は２以上記載すること） 

本件責任者（会社名・部署名・氏名）：                

担当者（会社名・部署名・氏名）：                  

連絡先１ ：                            

連絡先２ ：                            



 
様式７ 

 

 

誓  約  書 

 

令和  年  月  日 

  

                  住    所 

                  商号又は名称 

                  代 表 者 氏 名                  

 

 

     

                  支出負担行為担当官 

                       中国運輸局長 殿 

 

 

 

 

※以下は、押印を省略する場合のみ記載すること。 

（連絡先は２以上記載すること） 

本件責任者（会社名・部署名・氏名）：           

担当者（会社名・部署名・氏名）：             

連絡先１ ：                       

連絡先２ ：                       

 

 

「電子複合機賃貸借及び保守契約」 に係る一般競争入札に参加するに当たり、 以下の事実に

ついて相違ないこと及び事実に相違があった場合は速やかに通知することを誓約します。 

この誓約が虚偽であり、又はこの誓約に反したことにより、当方が不利益を被ることとなって

も、 異議は一切申し立てません。 

1 労働者派遣法 (第3章第4節の規定を除く。) の規定又はこれらの規定に基づく命令に違反した

日若しくは処分 (指導を含む) を受けた日から5年を経過しない者でないこと(これらの規定に

違反して是正指導を受けた者のうち、 入札参加関係書類提出時までに是正を完了している者を

除く。)。 

2 労働保険・厚生年金保険・全国健康保険協会管掌健康保険又は船員保険の未適用及びこれらに

係る保険料の未納がないこと (入札参加関係書類提出時において、 直近2年間の保険料の未納が

ないこと。)。 

2 労働保険・厚生年金保険・全国健康保険協会管掌健康保険又は船員保険の未適用及びこれらに

係る保険料の未納がないこと (入札参加関係書類提出時において、 直近2年間の保険料の未納が

ないこと。)。 



 

 

入  札  書 
 

         一金              円也  

  

但し 電子複合機賃貸借及び保守契約 として 

   

中国運輸局競争契約入札心得を承諾の上、入札します。 

 

    令和  年  月  日 

 

             住    所 

            商号又は名称 

            代表者の氏名            

            代  理  人  

           

  支出負担行為担当官 

    中 国 運 輸 局 長 殿 

 

 

 

 

 

 

※以下は、押印を省略する場合のみ記載すること。 
（連絡先は２以上記載すること） 
本件責任者（会社名・部署名・氏名）：           

担当者（会社名・部署名・氏名）：             

連絡先１ ：                       

連絡先２ ：                       

 
                      

 



 

 

入  札  書 
 

         一金              円也  

  

但し 電子複合機賃貸借及び保守契約 として 

   

中国運輸局競争契約入札心得を承諾の上、入札します。 

 

    令和  年  月  日 

 

             住    所 

            商号又は名称 

            代表者の氏名            

            代  理  人  

           

  支出負担行為担当官 

    中 国 運 輸 局 長 殿 

 

 

 

 

 

 

※以下は、押印を省略する場合のみ記載すること。 
（連絡先は２以上記載すること） 
本件責任者（会社名・部署名・氏名）：           

担当者（会社名・部署名・氏名）：             

連絡先１ ：                       

連絡先２ ：                       

 
                      

 

リース料金及び保守料金の合

計を記載することとし、 

消費税を含まない金額を 

記入すること。 

入札日を記入すること。 

押印を省略する場合のみ、 

記載すること。 



【参考】入札用封筒の記載例、封かんの仕方

表

電子複合機賃貸借及び保守契約

「入札書在中」 商号または名称

令和○○年○○月○○日

開札日を記入すること

裏
　封筒の貼り合わせ場所の３箇所に割印をすること。
ただし、押印を省略する場合は、入札者（代理人の場合は代理人）が署名すること。

　封かんにあたり、入札書に押印する場合は、入札書に押印した印鑑と同じ印鑑を
使用すること。


