
仕 様 書 

Ⅰ 業務概要 

１． 契約件名  小荷物運送請負契約【単価契約】 

２． 契約単価  契約書別紙「小荷物単価一覧表」のとおり 

３． 契約期間  平成30年4月2日から平成31年3月29日まで 

４． 履行場所  別紙１「北海道運輸局官署一覧」の官署 

 

Ⅱ 業務仕様 

別紙１「北海道運輸局官署一覧」の官署における小荷物の集荷および運送を以下の要領で行う

ものとする。 

 

（１） 運送小荷物の仕様 

① 小荷物の縦・横・高さ３辺の計が１７０㎝以内であるもの 

② 重量が２５㎏以内であるもの 

 

（２） 集荷 

① 集荷は、発注者および各運輸支局等があらかじめ指定した日および電話連絡を行った日 

に行うものとする。 

なお、原則として閉庁日（土曜日・日曜日・祝日・年末年始(１２月２９日～１月３日) 

以下同じ）には集荷を行わないものとする。 

② 集荷は発送日の午後とする。（１７時まで） 

③ 集荷場所は、別紙１「北海道運輸局官署一覧」の官署とする。 

④ 集荷予定数量は、別紙２「予定個数一覧」のとおりとする。 

 

（３） 送り状 

① 送り状については、受注者が用意した様式に、発注者側が運送先・品名・数量及び発送 

人等を記載し、集荷時までに小荷物に貼付しておくものとする。 

② 本局から道内各運輸支局等および本省、道内各運輸支局等から本局へ運送する際の送り状 

については、受注者が発注者から依頼された枚数を作成し、事前に渡しておくものとする。 

 

（４） 運送 

① 運送先のエリア区分は別紙２「予定個数一覧」の区分とする。 

② 各エリアへの運送は原則的に下記の期限以内に運送を完了すること。（閉庁日は除く） 

 

北海道内（離島は除く） １日以内（翌日） 

北東北、南東北、関東 ２日以内（翌々日） 

それ以外の地域（北海道離島を含む） ３日以内 

③ 運送先が転居等により、正しい運送先が判明しない場合は当該小荷物を返却するとともに 



配達不能である旨の通知を行うことをもって運送の完了とする。 

 

（５） 料金区分 

① 料金区分については、別紙２「予定個数一覧」運送先のエリア区分および荷物のサイズ 

（重さ）区分ごととする 

② サイズは長さ、幅、高さの３辺の合計及び重量で区分し、以下のとおりとする。 

 

 ６０サイズ ３辺の合計が６０㎝までおよび重量が２㎏まで 

 ８０サイズ ３辺の合計が８０㎝までおよび重量が５㎏まで 

 １００サイズ ３辺の合計が１００㎝までおよび重量が１０㎏まで 

 １２０サイズ ３辺の合計が１２０㎝までおよび重量が１５㎏まで 

 １４０サイズ ３辺の合計が１４０㎝までおよび重量が２０㎏まで 

 １６０サイズ ３辺の合計が１６０㎝までおよび重量が２５㎏まで 

 １７０サイズ ３辺の合計が１７０㎝までおよび重量が２５㎏まで 

 

③ サイズの３辺の合計および重量のどちらか一方が規格を超えている場合は、大きい方の規

格のサイズを適用するものとする。 

 

（６） 支払い 

① 受注者は業務終了後、発着の荷物の地域、サイズ毎の個数等を記入した別紙３「完了報告

書」を１か月分とりまとめて提出し、発注者の検査を受けるものとする。 

② 発注者の検査に合格後、受注者は発注者および各運輸支局等が依頼した小荷物の個数をと

りまとめ、契約単価を乗じて消費税及び地方消費税に相当する金額を加算し、発注者に請

求するものとする。 

なお、消費税及び地方消費税に相当する金額に一円未満の端数があるときは、その端数を

切り捨てるものとする。 



別紙　１

〒060-0042 札幌市中央区大通西１０丁目　札幌第２合同庁舎

〒065-0028 札幌市東区北２８条東１丁目

〒041-0824 函館市西桔梗町５５５番２４

〒070-0902 旭川市春光町１０番地

〒097-0023 稚内市開運２丁目２番１号　稚内港湾合同庁舎

〒050-0081 室蘭市日の出町３丁目４番９号

〒051-0023 室蘭市入江町１番地　室蘭地方合同庁舎

〒053-0004 苫小牧市港町１丁目６番１５号　苫小牧港湾合同庁舎

〒084-0906 釧路市鳥取大通６丁目２番１３号

〒080-2459 帯広市西１９条北１丁目８番４号

〒090-0836 北見市東三輪３丁目２３番地２

函館運輸支局

北海道運輸局管轄運輸支局一覧

北海道運輸局（本局）

℡０１１－２９０－２７１３

札幌運輸支局

℡０１１－７３１－７１６６

釧路運輸支局

℡０１３８－４９－８８６２

旭川運輸支局本庁舎

℡０１６６－５１－５２７１

旭川運輸支局稚内庁舎

℡０１６２－２３－５０４７

室蘭運輸支局本庁舎

℡０１４３－４４－３０１１

室蘭運輸支局入江町庁舎

℡０１４３－２３－５００１

苫小牧海事事務所

℡０１４４－３２－５９０１

℡０１５４－５１－２５２２

帯広運輸支局

℡０１５５－３３－３２８６

北見運輸支局

℡０１５７－２４－７６３１



（別紙2）小荷物発送予定個数（平成30年度）

合計 合計 合計 合計 合計 合計 合計 合計 合計 合計 合計 合計

60 616 204 108 141 66 103 48 71 153 90 139 1,739
80 495 196 39 36 8 26 1 19 49 30 36 935
100 52 8 5 3 7 1 18 79 7 180
120 27 1 2 1 2 33
140 3 3
160
170 1 1
60 4 4
80
100
120
140
160
170
60 1 1 2
80
100
120
140
160
170
60 15 3 1 2 1 22
80 85 1 86
100 6 6
120 4 4
140
160
170
60 1 1
80
100
120
140
160
170
60
80
100
120
140
160
170
60 1 1 2
80 1 1
100
120
140
160
170
60 1 1
80
100
120
140
160
170
60
80 1 1
100
120
140
160
170
60
80
100
120 1 1
140
160
170
60 1 1
80
100
120
140
160
170
60
80
100
120
140
160
170
60 1 1
80 1 1
100 1 1
120 1 1
140 1 1
160 1 1
170 1 1
60 1 1
80 1 1
100 1 1
120 1 1
140 1 1
160 1 1
170 1 1
60 1 1
80 1 1
100 1 1
120 1 1
140 1 1
160 1 1
170 1 1
60 1 1
80 1 1
100 1 1
120 1 1
140 1 1
160 1 1
170 1 1
60 1 1
80 1 1
100 1 1
120 1 1
140 1 1
160 1 1
170 1 1

1,344 412 161 181 81 131 49 91 224 201 183 3,058

合　　計

個数 個数 個数 個数 個数 個数 個数 個数 個数

室蘭
（本庁舎）

室蘭
（分庁舎）

苫小牧 釧　　路 帯　　広 北　　見

中国

個数 個数 個数

北海道

北東北

南東北

本　　局 札　　幌 函　　館
旭川

（本庁舎）
旭川

（分庁舎）

関東

信越

北陸

中部

関西

焼尻島

奥尻島

合　計

四国

九州

沖縄

礼文島

利尻島

天売島



平成　　年　　月　　日　 別紙3 1／2

　平成　年　月分として下記のとおり小荷物の運送を行ったことを報告いたします。

発送先

発送元

サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数

60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60
80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80
100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100
120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120
140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140
160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160
170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170

サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数

60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60
80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80
100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100
120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120
140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140
160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160
170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170

サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数

60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60
80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80
100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100
120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120
140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140
160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160
170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170

サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数

60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60
80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80
100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100
120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120
140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140
160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160
170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170

サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数

60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60
80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80
100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100
120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120
140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140
160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160
170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170

函館運輸支局

平成　　年　　月分完了報告書

北海道
北東北

（青森、秋田、
岩手）

南東北
（宮城、山形、
福島）

関東
（茨城、栃木、
群馬、埼玉、
千葉、東京、
神奈川、山梨）

信越
（長野、新潟）

北陸
（富山、石川、
福井）

中部
（静岡、愛知、
三重、岐阜）

関西
（滋賀、京都、
大阪、兵庫、
奈良、和歌山）

中国
（鳥取、岡山、
島根、広島、
山口）

四国
（香川、徳島、
愛媛、高知）

九州
（福岡、佐賀、
長崎、大分、
熊本、鹿児島、

宮崎）

沖縄

北海道運輸局（本局）

札幌運輸支局

旭川運輸支局（本庁舎）

旭川運輸支局（稚内庁舎）
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発送先

発送元

サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数

60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60
80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80
100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100
120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120
140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140
160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160
170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170

サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数

60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60
80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80
100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100
120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120
140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140
160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160
170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170

サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数

60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60
80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80
100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100
120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120
140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140
160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160
170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170

サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数

60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60
80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80
100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100
120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120
140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140
160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160
170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170

サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数

60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60
80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80
100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100
120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120
140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140
160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160
170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170

サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数

60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60
80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80
100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100
120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120
140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140
160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160 160
170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170 170

サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数 サイズ 個 数

60 0 60 0 60 0 60 0 60 0 60 0 60 0 60 0 60 0 60 0 60 0 60 0

80 0 80 0 80 0 80 0 80 0 80 0 80 0 80 0 80 0 80 0 80 0 80 0

100 0 100 0 100 0 100 0 100 0 100 0 100 0 100 0 100 0 100 0 100 0 100 0

120 0 120 0 120 0 120 0 120 0 120 0 120 0 120 0 120 0 120 0 120 0 120 0

140 0 140 0 140 0 140 0 140 0 140 0 140 0 140 0 140 0 140 0 140 0 140 0

160 0 160 0 160 0 160 0 160 0 160 0 160 0 160 0 160 0 160 0 160 0 160 0

170 0 170 0 170 0 170 0 170 0 170 0 170 0 170 0 170 0 170 0 170 0 170 0

北海道
北東北

（青森、秋田、
岩手）

南東北
（宮城、山形、
福島）

釧路運輸支局

北見運輸支局

北海道運輸局総合計

九州
（福岡、佐賀、
長崎、大分、
熊本、鹿児島、

宮崎）

沖縄

室蘭運輸支局（本庁舎）

室蘭運輸支局（入江町庁舎）

苫小牧海事事務所

帯広運輸支局

信越
（長野、新潟）

北陸
（富山、石川、
福井）

中部
（静岡、愛知、
三重、岐阜）

関西
（滋賀、京都、
大阪、兵庫、
奈良、和歌山）

中国
（鳥取、岡山、
島根、広島、
山口）

四国
（香川、徳島、
愛媛、高知）

関東
（茨城、栃木、
群馬、埼玉、
千葉、東京、
神奈川、山梨）


