
仕様書 
 
１．概要 

本仕様書は、神戸運輸監理部が所有する以下の複合機の保守及び消耗品等
の供給に関する業務に適用する。 

 
２．履行期間 

令和７年 4 月 1 日から令和８年 3 月 31 日まで 
 
３．履行場所及び対象物件 
（１）履行場所 

神戸運輸監理部本局 
兵庫県神戸市中央区波止場町 1－1 神戸第 2 地方合同庁舎 

神戸運輸監理部兵庫陸運部（魚崎庁舎） 
兵庫県神戸市東灘区魚崎浜町 34－2 

神戸運輸監理部姫路自動車検査登録事務所 
兵庫県姫路市飾磨区中島福路町 3322 

神戸運輸監理部姫路海事事務所 
兵庫県姫路市飾磨区須加 294－1 姫路港湾合同庁舎 

 
（２）対象物件 

型 式 台数 設 置 場 所 

RICOH IMC3500F  11 台 

本局（総務課、会計課、企画課、船員
労政課、船舶安全環境課）5 台 
兵庫陸運部（魚崎庁舎）3 台 
姫路自動車検査登録事務所 2 台 
姫路海事事務所 1 台 

RICOH IM3500F 1 台 本局（旅客課）1 台 

RICOH IM3500 ３台 
本局（船舶安全環境課、運航労務監理
官）2 台 
兵庫陸運部（魚崎庁舎）1 台 



 
４．業務内容 
（１）保守業務は、対象物件の機器においてその導入時における性能を維

持し、円滑に使用できるよう努めること。 
（２）複合機が正常な状態で使用出来るように、定期的及び臨時的に、

技術員を設置場所に派遣し、点検・調整を行うこと。 
（３）故障・不具合の修理、調整の他、トナー等（ドラムを含む。以下同

じ。）消耗品の供給についても保守業務範囲内とすること。但し、コ
ピー用紙の補充は当該業務に含まない。 

（４）消耗品は、不足し業務の支障の出ることのないよう、充分な供給
体制を確保するとともに、定期点検時等に確認を行い、必要と認めら
れる場合は監督職員の指示に従い予備の備え付け若しくは配送等に
より速やかに補充を行うこと。 

また、随時に監督職員からの連絡により消耗品の要求があった場
合は配送等速やかに補充を行うこと。 

（５）消耗品の回収については、請負者の責任において、発注者の指定
する場所から定期的又は発注者の要求時に迅速かつ適法に処理する
こと。 

（６）複合機の使用方法・不具合に対する対応等、発注者からの問い合
わせに対する体制が請負者においてなされていること。特に通常の
故障による場合は土日祝日を除く平日の午前 9 時から午後 5 時まで
の問い合わせについては、請負者に連絡がつく体制であること、ま
た、発注者からの連絡により、修理等の必要があった場合、速やかに
上記時間内に対応できるようにすること。故障原因が判明せず長期
間使用不要となった場合は代替機を提供すること。 

 
５．年間（モノクロ／カラー）使用予定数量 

別紙のとおり 
（予定数量は使用実績に基づき算出したものであるが、入札金額を算定する
ために示したものであり、契約期間内における使用数量の増減が生じても異
議を申し立てないものとする。） 

 



６．納入検査 
本保守管理業務の納品完了後に発注者の検査職員の納入検査を行う。なお、

納品検査には受注者が立ち会うものとする。 
納品検査の結果、本保守管理業務の全部又は一部に不合格が生じた場合に

は、受注者は、検査職員の指定した日時までに再度保守管理業務を行うものと
する。 

 
７．契約不適合責任 

納入された消耗品等が種類、品質又は数量に関して契約の内容に適合しな
いものであるときは、発注者は相当の期間を定め、受注者に対し、目的物の
修補、代替物の引渡し又は不足分の引渡しによる履行の追完を請求できるも
のとする。 

 
８．連絡指示事項 

本仕様書の各項目に不明な点がある場合は、発注者の担当職員と打ち合わ
せを行い、その指示に従うこと。 

 
９．使用枚数の報告 
（１）毎月末に支払金額の算出根拠となるメーターの確認を行うこと。

なお、確認方法については、発注者と協議の上、決定すること。 
（２）請負者は、出力枚数及び確認を受けたことが証明できるように書

面を残し、発注者にも同様の書面を控えとして提出すること。 
 
10．料金の請求 
（１）保守及び消耗品等料金については、機器毎に１出力（カウント）

についての価格とする。 
本契約の契約金額には、機器のトナー、感光体ドラム、交換部品

等に要する費用及び技術員の派遣費用、技術料金を含むものとする。 
（２）テストコピー（受注者の社員が複合機の保守にあたり、複合機の

点検調整のために使用したコピー及びプリントをいう。）及び不良コ
ピーの枚数は、１ヶ月のコピー枚数から控除すること。 

（３）請負者は１ヶ月分の料金をとりまとめたうえで、保守料金を１枚



の請求書で提出すること。 
（４）請求書には請求書内訳として、各設置機器等の明細を添付するこ

と。 
（５）消費税及び地方消費税に相当する金額に１円未満の端数があると

きは、その端数を切り捨てるものとする。 
 
11．その他 
（１）本仕様書に記載のない事項であって、必要と認められる事項が発生した

場合は、発注者の監督職員と協議し、その指示に従うこと。 
（２）契約期間中に発注者から仕様内容の変更について申し出があった場合は、

直ちに契約の変更をすること。 
 
 



別紙

　　　　　（単位：枚）

旅客課 船舶安全環境課② 運航労務監理官

IM 3500F IM 3500 IM 3500

モノカラー フルカラー モノカラー フルカラー モノカラー フルカラー モノカラー モノカラー フルカラー モノカラー フルカラー モノカラー モノカラー

4月 4,555 1,090 13,699 2,205 3,562 2,725 5,083 8,886 1,692 5,932 2,906 3,569 7,028

5月 2,779 547 6,676 126 2,264 1,542 3,343 6,599 2,333 2,950 2,472 3,652 2,974

6月 5,858 1,273 7,958 265 3,104 2,226 4,581 7,262 2,309 4,032 4,840 7,666 7,863

7月 3,305 1,362 6,673 134 3,104 1,551 3,632 5,985 2,405 3,108 4,015 2,648 5,196

8月 2,674 748 3,802 58 3,142 2,593 2,811 5,898 1,527 3,175 2,375 2,208 4,879

9月 2,814 1,221 4,240 244 3,567 3,603 4,014 6,766 4,257 3,760 2,349 1,883 6,200

10月 2,165 507 7,151 114 3,748 4,083 2,564 6,694 2,588 3,221 1,629 3,058 4,470

11月 2,764 862 6,784 165 3,487 1,829 2,820 7,604 2,175 3,067 2,362 3,019 4,491

12月 3,253 1,331 5,134 417 2,055 1,768 2,713 5,649 2,361 2,939 3,584 3,456 6,366

1月 1,987 378 4,832 100 3,229 2,230 2,570 7,331 1,379 3,554 850 3,079 3,432

2月 3,706 512 6,565 190 5,089 4,113 4,191 5,016 5,456 4,912 3,124 3,991 4,188

3月 4,602 535 7,970 461 3,426 3,827 5,700 8,783 3,058 8,012 2,972 2,923 3,273

計 40,462 10,366 81,484 4,479 39,777 32,090 44,022 82,473 31,540 48,662 33,478 41,152 60,360

兵庫陸運部（魚崎庁舎）②

IM 3500

モノカラー フルカラー モノカラー モノカラー フルカラー モノカラー フルカラー モノカラー フルカラー モノカラー フルカラー モノカラー フルカラー

４月 4,577 10,912 2,310 2,072 584 7,512 2,796 603 237 3,457 4,628 8,766 1,099

５月 3,655 9,432 3,239 900 376 3,902 1,874 572 141 2,589 2,999 5,417 506

６月 3,865 9,429 3,018 804 568 5,971 2,246 778 82 2,152 1,618 5,020 874

７月 3,078 9,396 2,435 874 390 5,831 2,582 459 33 1,877 2,545 10,622 2,764

８月 3,562 9,837 5,296 807 1,185 5,524 3,021 562 296 3,016 2,449 5,866 935

９月 3,055 11,294 2,688 702 312 6,106 3,363 1,019 93 1,959 3,071 5,076 1,105

１０月 5,137 9,159 2,722 460 1,780 6,281 3,099 544 235 905 3,762 5,723 788

１１月 4,136 8,910 1,931 763 5,150 4,389 4,202 575 94 2,186 948 4,549 1,103

１２月 3,456 14,657 2,818 2,912 996 4,708 4,602 480 111 2,248 3,684 5,034 828

１月 2,709 5,745 1,700 671 1,194 3,839 3,115 278 34 1,071 711 4,592 387

２月 12,373 9,642 1,890 804 573 6,119 1,905 315 132 2,164 2,152 3,188 620

３月 4,016 9,255 2,481 1,572 141 7,650 2,556 770 414 2,851 1,739 4,611 1,385

計 53,619 117,668 32,528 13,341 13,249 67,832 35,361 6,955 1,902 26,475 30,306 68,464 12,394

「複合機保守及び消耗品等の供給契約」　年間使用予定数量

総務課 会計課 企画課 船員労政課 船舶安全環境課①

IMC3500F IMC3500F IMC3500F IMC3500F IMC3500F

※使用枚数について、4月～1月は令和6年4月～令和7年1月までの実績値、2月～3月は令和6年2月～3月までの実績値を見込数として使用。
　 なお、年間使用予定数量はR7年度の使用枚数を保障するものではない。

姫路自動車検査登録事務所② 姫路海事事務所

IM C3500F IM C3500F IM C3500F IM C3500F IM C3500F IM C3500F

兵庫陸運部（魚崎庁舎）① 兵庫陸運部（魚崎庁舎）③ 兵庫陸運部（魚崎庁舎）④ 姫路自動車検査登録事務所①


