
「警備・車両誘導業務(単価契約)」仕様書 

 

 

件  名   福岡運輸支局他３ヶ所構内警備・車両誘導業務（単価契約） 

 

対象施設 

１．福岡運輸支局構内駐車場 

福岡県福岡市東区千早３丁目１０－４０ 

２．福岡運輸支局北九州自動車検査登録事務所構内駐車場 

福岡県北九州市小倉南区新曽根４－１ 

３．福岡運輸支局筑豊自動車検査登録事務所構内駐車場 

福岡県飯塚市仁保２３－３９ 

４．福岡運輸支局久留米自動車検査登録事務所構内駐車場 

福岡県久留米市上津町２２０３－２９０ 

 

目  的 九州運輸局（以下「発注者」という。）で行われている窓口業務に関する円滑な業務運

営に寄与すると共に、契約警備会社（以下「受注者」という。）が、構内車両を誘導・

警備することにより申請者が安心していただける環境作りを行う。 

 

１．業務内容 

（１）事前手続き 

・受注者は、事前に現場責任者（以下「責任者」という。）を選任し、監督職員に届け出るものとす

る。なお、責任者を変更する場合も同様とする。 

（２） 施設等の保全 

・立哨又は誘導業務を通じて行う。 

・施設等の保全を損なう恐れのある行為又は状況を認知した場合は、直ちに注意喚起その他の防止措

置をとること。又、職員及び渉外担当者・お客様の保全を損なう恐れのある行為も同様とする。 

（３） 出入り管理 

・警備責任区域内で不審者を発見した場合は、直ちに監督職員に報告のうえ、関係者であるか否かの

確認後、適切な対応を行うものとする。 

・警備責任区域内で不審物等を発見した場合は、直ちに監督職員に報告のうえ、適切な対応を行うも

のとする。 

（４） 緊急事態対処 

・各種トラブル・地震・火災その他緊急事態が発生した場合は、緊急連絡網に沿って緊急連絡を行う

と共に、その事態・状況に応じた措置をとること。ただし、極めて緊急を要し監督職員と連絡が取

れない場合は、自ら適切な処置をとることができるものとする。 

・緊急事態時の連絡体制網については、事前に監督職員及び受注者と協議のうえ作成し届け出るもの

とする。 

（５） その他 

・遺失物を取り扱った場合は、直ちに監督職員に報告を行うものとする。 



・受注者が警備誘導を実施中に受注者の責に帰すべき事由により第三者に与えた身体並びに財産上の

損害を及ぼしたときは、損害賠償の責に任ずるものとする。また、直ちに発注者に報告するものと

する。 

 

２．契約期間等  

・契約期間については、契約日から令和７年３月３１日までとする。 

・勤務日は、原則として、別紙２のとおりとする。ただし、発注者から勤務日、人数等変更依頼があ

った場合はこの限りではない。 

・勤務時間は午前８時３０分から午後５時００分（昼休憩 午後０時００分から午後１時００分、混

雑している場合は、交代での休憩を希望する。）までとする。ただし、発注者から時間変更等依頼が

あった場合はこの限りではない。 

 

３．警備員配置場所    

・別紙１のとおり。ただし、混雑状況によっては発注者と受注者の協議により別箇所に配置すること

がある。また、一時的に取付道路（公道）での誘導を行うことがある。 

 

４．警備員配置予定人員数   

・別紙２のとおり 

 

５．警備実施上の留意事項  

（１）服務規律を厳正に維持し、発注者の名誉と信用保持に寄与すること。 

（２）監督職員と常時、緊密な報告・連絡・相談を保持すべく、各現場に責任者を配置し、その責任

者は原則契約期間内において変更しないものとする。 

（３）責任者及び取付道路（公道）での警備を行う者については、交通誘導警備業務検定２級以上の

資格を有していること。 

（４）警備対象施設における対応に際して、正しい挨拶を励行するとともに言葉遣い・態度等に十分

注意し、親切・丁寧を旨とし、信用増大に寄与すること。 

（５）緊急事態発生の場合は独断専行を慎み、責任者の指示に従い行動すること。 

（６） 当該現場においては大型車両の出入りも多いことも踏まえて、派遣される警備員については、

駐車場内における空き状況等を的確に判断し、迅速に指示・誘導ができる者とする。 

 

６．装  備  

・業務に使用する装備等については受注者において準備し業務を行うこと。 

・責任者及び警備員間の緊密な連絡体制を維持できる通信機器を携帯すること。 

 

７．日常報告 

・業務完了の報告は「警備報告書」に記録し、業務完了の都度提出し、監督職員の確認を受けるもの

とする。ただし、業務において異常事態等取扱の場合は、「事故等取扱報告書」を直ちに作成し提出

するものとする。 

 

※「警備報告書」には、次の事項を含んだ内容を記載すること。 



① 警備場所 

② 警備日付 

③ 警備時間 

④ 警備担当者氏名 

⑤ 警備内容 

⑥ 記入者氏名 

 

※「事故等取扱報告書」には、次の事項を含んだ内容を記載すること。 

① 事故等の概要 

② 当該事故等に関する発見以降の対応の経緯と対応内容の詳細 

③ 当該事故等が発生した原因 

④ 再発防止策とその実施状況（今後の予定も含む） 

⑤ その他、特記事項 

 

８．請求及び支払い 

（１）本業務を終了したときは、発注者の指定する検査職員の検査を受けるものとする。 

（２）本業務に関する対価の請求は、発注者の指定する検査職員の検査完了後に、書面をもって行うも

のとする。なお、請求において、消費税及び地方消費税に相当する金額に一円未満の端数があると

きは、その端数を切り捨てるものとする。支払いは、受注者から適法な請求書を受理した日から換

算して３０日以内に支払うものとする。 

（２）発注者側の責に帰すべき事由により支払が遅延した場合は、受注者に対し約定期間満了日の翌日

から起算して支払日までの日数に応じて、未支払金額に年２．５％を乗じて計算した金額を遅延利

息として支払うものとする。 

 

９．権  限 

・警備員の業務実施については、法律上の特別な権限は付与されておらず、法的に任意行為として協

力を求める行為であることを理解し、業務遂行には細心の注意を払い事故等の発生防止に万全をき

すこと。 

 

10．監督職員  

（１）福岡運輸支局  

首席運輸企画専門官付（総務企画担当） 

（２）福岡運輸支局北九州自動車検査登録事務所 

運輸企画専門官（登録担当） 

（３）福岡運輸支局筑豊自動車検査登録事務所 

運輸企画専門官（登録担当） 

（４）福岡運輸支局久留米自動車検査登録事務所 

運輸企画専門官（登録担当） 

 

以 上 

 



別紙１（福岡）

配置図参照（①から順に配置を行うが、混雑時などは適宜、配置場所の変更を行う）

3月下旬については、満車対応のため、公道での誘導が生じることから、それに対応できるよう
な体制（資格者の配置等）を整えられたい。
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別紙１（北九州）
配置図参照（配置人数が２名より少ない場合は、監督職員と打合せの上、混雑が多い箇所に配置を行う。）

②

①

工事車両

仮設事務

③

④



別紙１（久留米）

配置図参照

①

一般車両

整備振興会予備テスター場

②



別紙１（筑豊）
配置図参照

②

①
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道
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号



別紙２（福岡）

実施日 有資格者 その他 計 実施日 有資格者 その他 計 実施日 有資格者 その他 計

12月1日 日 2月1日 土 3月1日 土

12月2日 月 0 2月2日 日 3月2日 日

12月3日 火 0 2月3日 月 0 3月3日 月 0

12月4日 水 0 2月4日 火 0 3月4日 火 1 2 3

12月5日 木 0 2月5日 水 0 3月5日 水 1 2 3

12月6日 金 0 2月6日 木 0 3月6日 木 1 3 4

12月7日 土 2月7日 金 0 3月7日 金 1 3 4

12月8日 日 2月8日 土 3月8日 土

12月9日 月 0 2月9日 日 3月9日 日

12月10日 火 0 2月10日 月 0 3月10日 月 1 3 4

12月11日 水 0 2月11日 火 3月11日 火 1 3 4

12月12日 木 0 2月12日 水 1 2 3 3月12日 水 1 3 4

12月13日 金 1 2 3 2月13日 木 1 2 3 3月13日 木 1 3 4

令
和

12月14日 土
令
和

2月14日 金 1 3 4
令
和

3月14日 金 1 4 5

12月15日 日 2月15日 土 3月15日 土

6 12月16日 月 1 2 3 7 2月16日 日 7 3月16日 日

年 12月17日 火 1 2 3 年 2月17日 月 1 2 3 年 3月17日 月 1 4 5

12月18日 水 0 2月18日 火 1 2 3 3月18日 火 1 4 5

12月19日 木 1 2 3 2月19日 水 1 2 3 3月19日 水 1 4 5

12月20日 金 1 2 3 2月20日 木 1 3 4 3月20日 木

12月21日 土 2月21日 金 1 3 4 3月21日 金 1 4 5

12月22日 日 2月22日 土 3月22日 土

12月23日 月 1 3 4 2月23日 日 3月23日 日

12月24日 火 1 2 3 2月24日 月 3月24日 月 1 4 5

12月25日 水 1 2 3 2月25日 火 1 4 5 3月25日 火 1 4 5

12月26日 木 1 2 3 2月26日 水 1 3 4 3月26日 水 1 4 5

12月27日 金 0 2月27日 木 1 3 4 3月27日 木 1 5 6

12月28日 土 2月28日 金 1 4 5 3月28日 金 1 5 6

3月29日 土

3月30日 日

3月31日 月 1 5 6

計 延べ人数 計 9 19 28 計 延べ人数 計 12 33 45 計 延べ人数 計 19 69 88

構内整理員予定人数 構内整理員予定人数構内整理員予定人数



別紙２（北九州）

有資格者 その他 計 有資格者 その他 計

2月1日 土 3月1日 土

2月2日 日 3月2日 日

2月3日 月 0 3月3日 月 1 1 2

2月4日 火 0 3月4日 火 1 1 2

2月5日 水 0 3月5日 水 1 1 2

2月6日 木 0 3月6日 木 1 1 2

2月7日 金 0 3月7日 金 1 1 2

2月8日 土 3月8日 土

2月9日 日 3月9日 日

2月10日 月 0 3月10日 月 1 1 2

2月11日 火 3月11日 火 1 1 2

2月12日 水 0 3月12日 水 1 1 2

2月13日 木 0 3月13日 木 1 1 2

2月14日 金 0 3月14日 金 1 1 2

2月15日 土 3月15日 土

7 2月16日 日 7 3月16日 日

年 2月17日 月 1 1 年 3月17日 月 1 3 4

2月18日 火 1 1 3月18日 火 1 3 4

2月19日 水 1 1 3月19日 水 1 3 4

2月20日 木 1 1 3月20日 木

2月21日 金 1 1 3月21日 金 1 3 4

2月22日 土 3月22日 土

2月23日 日 3月23日 日

2月24日 月 3月24日 月 1 3 4

2月25日 火 1 1 3月25日 火 1 3 4

2月26日 水 1 1 3月26日 水 1 3 4

2月27日 木 1 1 3月27日 木 1 3 4

2月28日 金 1 1 3月28日 金 1 3 4

3月29日 土

3月30日 日

3月31日 月 1 3 4

計 9 0 9 計 20 40 60

実施日

構内整理員予定人数

延べ人数

構内整理員予定人数

令
和

延べ人数

実施日

令
和



別紙２（久留米）

有資格者 その他 計

3月1日 土

3月2日 日

3月3日 月 0

3月4日 火 0

3月5日 水 0

3月6日 木 0

3月7日 金 0

3月8日 土

3月9日 日

3月10日 月 0

3月11日 火 0

3月12日 水 0

3月13日 木 1 1

3月14日 金 1 1

3月15日 土

7 3月16日 日

年 3月17日 月 1 1 2

3月18日 火 1 1 2

3月19日 水 1 1 2

3月20日 木

3月21日 金 1 1 2

3月22日 土

3月23日 日

3月24日 月 1 1 2

3月25日 火 1 1 2

3月26日 水 1 1 2

3月27日 木 1 1 2

3月28日 金 1 1 2

3月29日 土

3月30日 日

3月31日 月 1 1 2

計 12 10 22

構内整理員予定人数

延べ人数

実施日

令和



別紙２（筑豊）

有資格者 その他 計

3月1日 土

3月2日 日

3月3日 月 0

3月4日 火 0

3月5日 水 0

3月6日 木 0

3月7日 金 0

3月8日 土

3月9日 日

3月10日 月 0

3月11日 火 0

3月12日 水 0

3月13日 木 0

3月14日 金 0

3月15日 土

7 3月16日 日

年 3月17日 月 0

3月18日 火 1 1 2

3月19日 水 1 1 2

3月20日 木

3月21日 金 1 1 2

3月22日 土

3月23日 日

3月24日 月 1 1 2

3月25日 火 1 1 2

3月26日 水 1 1 2

3月27日 木 1 1 2

3月28日 金 1 1 2

3月29日 土

3月30日 日

3月31日 月 1 1 2

計 9 9 18

構内整理員予定人数

延べ人数

実施日

令和


