
１．清掃場所

高知県高知市大津乙１８７９番地１

四国運輸局高知運輸支局大津庁舎

独立行政法人自動車技術総合機構四国検査部高知事務所

２．履行期間

令和６年４月１日から令和７年３月３１日まで （日常清掃業務は、令和６年度２４３日間実施する。）

３．実施時間帯

作業時間については、原則下記の時間帯実施すること。

①室内清掃及び構内清掃については、１４：００～１７：１５の間に実施すること。

②上記以外の清掃作業については、閉庁日の８：３０～１７：００の間に実施すること。

４．基本方針

建築物の各材質の特性を十分検討のうえ、最適な清掃資材を使用すること。

作業員の日常の訓練に留意して、業務を遂行すること。

用水及び電力は、必要最小限にとどめて使用すること。

５．請負の区分及び回数

数量又は面積 仕　　　　様

①庁舎次長室、事務室、聴聞室、休養室、更衣室、

　 会議室の清掃

②Pタイル及び磁器タイルのモップ拭き、水洗い、

　 タバコの吸い殻収集

③紙屑の集積

①自動車検査場の休憩室、トイレ(職員用、来客者用)、

　 機材室の清掃

②Pタイル及び磁器タイルのモップ拭き、水洗い

③紙屑の集積

（庁舎）

床ワックス清掃 １４３　㎡ 庁舎内Pタイル部分の樹脂ワックス清掃

磁器タイル洗浄 ２３７　㎡ 庁舎内磁器タイル部分の水洗い清掃

カーペット洗浄 ３２６　㎡ 庁舎内カーペット部分の水洗い洗浄

窓ガラス清掃 ２０３　㎡ 庁舎内窓ガラスの両面清掃

（庁舎）

拭き掃除（天井埋込１９２基、天井直付 11基、

　　　　　　  ブラケットライト ７基）

（検査場）

窓ガラス清掃 ４　㎡ 検査場内窓ガラスの両面清掃

（庁舎・検査場）

ブラインド清掃 ５３　㎡ 拭き掃除（ベネシャン）

ブラインド清掃 ８９　㎡ 拭き掃除（バーチカル）
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６．作業要領

○日常清掃業務（毎日）

庁　舎

次長室、各階事務室、廊下、階段、玄関等

・床の掃き掃除及びカーペット、畳部分は掃除機で除塵をする。

・汚れの著しいときは、水拭きをする。

・屑入れ（タバコの吸い殻等を収集した容器を含む）の内容物を分別処理して、容器を掃除する。

・自動扉のレールの掃き掃除をする。

各階トイレ

・床の掃き掃除をする。

・紙屑入れの内容物を分別処理して、容器を掃除する。

・扉、間仕切り、壁面の清掃をする。

・便器等陶器類の拭き掃除をする。

・洗面台を清掃し、鏡を拭きあげる。

・トイレットペーパー及び石鹸類を補給する。

検　査　場

自動車検査場の休憩室、機材室、トイレ等

・床の掃き掃除及びカーペット部分は掃除機で除塵をする。

・汚れの著しいときは、水拭きをする。

・屑入れの内容物を分別処理して、容器を掃除する。

・扉、間仕切り、壁面の清掃をする。

・便器等陶器類の拭き掃除をする。

・洗面台を清掃し、鏡を拭きあげる。

・トイレットペーパー及び石鹸類を補給する。

○臨時清掃業務（６ヶ月に１回、年２回）

床面（Pタイル）のワックス清掃

・移動可能な什器、備品類を片付ける。

・掃除機等で除塵を行い、洗剤を塗布し、ポリッシャー等で剥離洗浄する。

・床面乾燥後、樹脂ワックスを均等に散布し、クロス塗り仕上げをする。

磁器タイル洗浄

・移動可能な什器、備品類を片付ける。

・掃除機等で除塵を行い、洗剤を塗布し、ポリッシャー等で洗浄する。

・バキューム等で吸引、乾燥仕上げをする。

カーペット洗浄

・移動可能な什器、備品類を片付ける。

・掃除機等で除塵を行い、専用洗浄機等で泡洗浄する。

・バキューム等で吸引、乾燥し、起毛、調整仕上げをする。

窓ガラス清掃（庁舎部分）

・ガラス洗剤を塗布し、洗浄する。

・ガラス専用スクイザー等で拭き取り、仕上げをする。

○臨時清掃業務（年１回）

ブラインド清掃

・洗浄液を用いて雑巾又はダストクロスで、ストラットのほこりを拭き取り仕上げをする(検査場も含む)。

照明機器清掃

・LED照明機器を洗浄液で拭き取る。

窓ガラス清掃（検査場部分）

・ガラス洗剤を塗布し、洗浄する。

・ガラス専用スクイザー等で拭き取り、仕上げをする。

○臨時清掃業務（月１回、年１２回）

構内清掃

・庁舎、自動車検査場、駐輪場、封印場、樹木周辺のゴミ・落ち葉等の掃き掃除をする。

・構内敷地内（植込内含む）の空缶等、拾い掃除をする。

・構内敷地内の排水溝に溜まっているゴミ・枯れ葉等を除去する。



○清掃面積

別紙図面より清掃面積を算出した。

日常清掃、定期清掃

カーペット（㎡） 畳（㎡） 磁器タイル（㎡） Ｐタイル（㎡）

171.35 10.44 229.13 20.93

154.44 7.66 121.71

325.79 10.44 236.79 142.64

10.55 6.47 6.74

計

臨時清掃

カーペット（㎡） 畳（㎡） 磁器タイル（㎡） Ｐタイル（㎡） 窓ガラス（㎡）

天井埋込 141
171.35 229.13 20.93 天井直付 61

ブラケットライト 5

天井埋込 51
154.44 7.66 121.71 天井直付 11 53 203

ブラケットライト 2
24

4.1 3.5
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ブラケットライト 7
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325.79 379.43
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