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受講者予約システムの利用方法 

（１）受講希望研修の選択 

① 研修種別（自動車検査員研修、整備主任者研修、整備管理者研修（選任前・選任後）

を選択します。 

② 受講希望する支局を選択します。 

③ 受講希望する期間を選択します。 

④ こちらの四角ボタンをクリックすると、空きがある研修のみ表示されます。 

⑤ 「絞込み」ボタンをクリックすると①～④の条件に合致した研修一覧が表示されます。 

⑥ 希望する研修をクリックします。 

⑦ 不明点がありましたら、こちらをクリックしてフォームにてお問合せいただけます。 

⑧ こちらをクリックすると、予約システムに対応している支局・研修種別をご確認いただけ

ます。 
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（２）受講希望研修の申し込み方法の選択 

① 個人で申し込まれる方はこちらをクリックします。 

② 団体等が一括で複数人を申し込まれる方はこちらをクリックします。 

③ 申込内容を修正する場合はこちらをクリックします。 

④ 受講票等を再送希望する場合はこちらをクリックします。 

⑤ 申込した研修をキャンセルする場合はこちらをクリックします。 
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（３）必要情報の入力・申し込み（個人） 

① 受講に必要な情報を入力します。 

② 注意事項を確認し、四角ボタンをクリックします。 

③ 「申込」ボタンをクリックします。 

④ 申込が完了すると仮登録を通知する文面がきます。 

   登録したメールアドレスにシステムから通知がきますので、本登録をします。 

   登録したメールアドレスに、受講票が記載されたメール本文が届きます。 

   研修当日に受講票（メール）を印刷持参するかメール本文を受付で提示します。 

※ 仮登録メールに記載されている本登録用 URL をクリックしても動作しない（クリックが

できない）場合は、５ページの対処方法をご確認ください。 
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（４）必要情報の入力・申し込み（一括で複数人の申し込み） 

① 代理申請者の情報を入力します。 

② csv ファイルの文字を選択し、ファイルをダウンロードします。 

③ ダウンロードした csv ファイルに一括で申し込む受講者の情報を入力し、保存します。 

④ 保存した csv ファイルをファイル選択あるいはドラッグアンドドロップでアップロードしま

す。（登録するメールアドレスは同一のものでも可能です。） 

⑤ 注意事項の四角ボタンをクリックします。 

⑥ 「一括申込」ボタンをクリックします。 

⑦ 申込が完了すると仮登録を通知する文面がきます。 

   登録したメールアドレスにシステムから通知がきますので、本登録をします。 

   登録したメールアドレスに、受講票が記載されたメール本文が届きます。 

   研修当日に受講票（メール）を印刷持参するかメール本文を受付で提示します。 

※ 仮登録メールに記載されている本登録用 URL をクリックしても動作しない（クリックが

できない）場合は、５ページの対処方法をご確認ください。 
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■仮登録メールに記載されている本登録用 URL をクリックしても動作しない（クリックができない）

場合の対応方法 

ご使用のブラウザ（Google Chrome や Microsoft Edge 等）やメールソフト等で設定さ

れているセキュリティレベルによって動作しない可能性があります。 

仮登録メール本文の URL をコピーし、下記イメージ図のブラウザアドレスバーに張り付

け、本登録画面が表示されるかご確認ください。 

※URL の貼り付けは検索欄ではなくアドレスバーに貼り付けてください。検索欄に張り

付けますと正しい表示がされません。 

 

 

  

https://seminar-reservation.jp/seminar/regist?application-no=SAS0000037056

ご使用のブラウザ（イメージ例）

仮登録メール
件名「申込の仮登録が完了いたしました」

表示される本登録画面

↑アドレスバーにURLを貼付後 

 実行（Enter） 
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（５）申し込み内容の修正 

① 登録したメールアドレスに送付された受講情報に申込番号が記載されていますので、

申込番号と氏名、電話番号、メールアドレスを入力します。 

② 「申込内容の確認」ボタンをクリックします。 

③ 登録時の情報が記載されていますので、修正したい箇所を修正します。 

④ 「申込情報を更新」ボタンをクリックします。（更新受付のメールは配信されません。） 
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（６）申し込み内容の再送信 

① 受講票を登録メールアドレスに再送する場合は、登録時のメールアドレス、氏名を入力

します。 

② 「再送信」ボタンをクリックします。 

 

 

 

（７）申し込みのキャンセル 

① 氏名と電話番号、メールアドレス、申込番号を入力します。 

   ＊申込番号は、登録したメールアドレスに送付された受講情報に記載されています。 

② 「申込をキャンセルする」ボタンをクリックします。 
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